НАКАЗ

по Краснолиманській спеціальній загальноосвітній школі-інтернату

для розумово відсталих дітей

від 31.10.2011







№_______

Про підсумки перевірки

класних журналів

Згідно з планом роботи школи  та з метою організації правильної роботи з класними журналами в жовтні 2011 року заступником директора з НВР Тарасовою О.С. здійснено перевірку ведення класних журналів підготовчого, 1-9х класів на підставі вимог інструктивно-методичного листа МОН України щодо ведення класного журналу в 1-4 класах загальноосвiтнiх навчальних закладів від 11.09.2007 N 1/9-532 та Інструкцiї  з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х  класів загальноосвiтнiх навчальних закладів, затвердженою наказом МОН України від 03.06.2008 N 496.
При перевірці контролювалося:

· заповнення сторінки «Облік відвідування»;

· заповнення бесід з правил ПДР, ППБ, охорони здоров’я та життя учнів;

· правильність та своєчасність заповнення предметних сторінок;

· своєчасність виставлення оцінок.

На підставі аналізу можна відмітити наступні позитивні досягнення:

· своєчасно та правильно заповнюється класні журнали класними керівниками Глушко О.М. (2 клас), Землянською І.Ю. (6б клас), Тупіченко О.І. (6а клас), Єршовою С.В. (7а клас), Холод Н.Е. (7б клас), Сердюк О.Ю. (9 клас);

· охайно ведуться записи про зміст проведених уроків, облік навчальних знань учнями, систематично здійснюється контроль за навчальними досягненнями учнів, правильно оформлюються тематичні атестації вчителями Ковальовою С.Л., Козиревою Н.Г., Кацель Н.А., Тупіченко О.І., Сердюк О.Ю., Глушко О.М..

Але в той час перевірка класних журналів виявила такі недоліки в роботі класних керівників та педагогів-предметників:

· несвоєчасно заповнюються предметні сторінки та виставляються поточні, тематичні оцінки вчителем математики Полупан Н.Ф., вчителем початкових класів Фесенко І.В., вчителем підготовчого класу Яковенко О.О.;

· не проставляються кількість годин за темами вчителями Єршовою С.В., Полупан Н.Ф., Шепелевою О.А., Холод Н.Е., Фесенко І.В., Яковенко О.О.;

· допускаються виправлення вчителями Ломако Л.М., класним керівником 8 класу Ребровою М.А., Кравець В.М., Архипенко О.С., Пархоменко В.В.;

· несвоєчасно заповнюється сторінка «Облік відвідування» класним керівником Ребровою М.А. (8 клас);

· несвоєчасно заповнюються класні години, бесіди   з правил ПДР, ППБ, охорони здоров’я та життя учнів, класними керівниками Ребровою М.А.(8 клас), Полупан Н.Ф., Фесенко І.В. (4 клас), Яковенко О.О. (підготовчий  клас);

· не вказуються № інструкцій з безпеки життєдіяльності учнів вчителем Алексєєвим О. В., Яковенко О.О.; 

· не виставляються оцінки за ведення зошитів вчителями Шепелевою О.А., Єршовою С.В., Фесенко І.В.;

· помилково записуються дати вчителем Дяченко О.Л. та виставляються тематичні оцінки вчителем Загоруйко М.А.;

· допускається розбіжність у кількості годин за певною темою вчителем Дяченко О.Л.; 

· не виділяється назва теми на окремій строчці  вчителем Загоруйко М.А., Яковенко О.О.

· в період з 01.09. по 09.09.2011р. не додержуються вимоги Інструкції щодо ведення класного журналу в 1-4 класах загальноосвiтнiх навчальних закладів від 11.09.2007 N 1/9-532  вчителем 3 класу Бурковою Н.О.: класний журнал не підписаний, не заповнюються  розділи класного журналу, не виконуються обліки відвідування учнями школи, навчальних досягнень учнів за принципом тематичного планування, не заповнюються предметні сторінки, не проводиться робота щодо попередження дитячого травматизму, відсутній вступний інструктаж з безпеки життєдіяльності учнів, не записуються класні години, відсутні відомості про учнів. Вчителю неодноразово вказувалось на допущені порушення, але Буркова Н.О. ігнорує зауваження. В класному журналі 3 класу не вказані теми та не виставлені оцінки вчителя .
Виходячи з вищесказаного, 

НАКАЗУЮ:

1. Класним керівникам Ребровій М.А.(8 клас), Полупан Н.Ф., Фесенко І.В. (4 клас), Яковенко О.О. (підготовчий  клас), Бурковій Н.О. усунути перелічені порушення щодо ведення класних журналів 

до 04.11.2011 року.

2. Учителям Ломако Л.М., Ребровій М.А., Кравець В.М., Архипенко О.С., Пархоменко В.В. суворо додержуватися  вимог та не допускати виправлень у класному журналі.




Постійно
3. Вчителям Полупан Н.Ф., Фесенко І.В., Яковенко О.О. терміново заповнити предметні сторінки та виставити оцінки 

до 04.11.2011 року.

4. Вчителям Алексєєву О. В., Яковенко О.О. вказати № інструкцій з безпеки життєдіяльності учнів.




до 04.11.2011р.
5. Учителям   Єршовій С.В., Полупан Н.Ф., Шепелевій О.А., Холод Н.Е., Фесенко І.В., Яковенко О.О., Загоруйко М.А. вказувати № теми та кількість годин ліворуч, праворуч писати на окремій  строчці.
Постійно 
6. Вчителям Дяченко О.Л. та Загоруйко М.А.  не допускати розбіжності у кількості годин за темами та у датах.


Постійно
7. Вчителям Шепелевій О.А., Єршовій С.В., Фесенко І.В. виставляти оцінки за ведення зошитів щомісяця.



Постійно
8. Учителю Бурковій Н.О. вказати про недопустимість вищезазначених порушень щодо ведення журналів, членам атестаційної комісії врахувати відношення до роботи вчителя Буркової Н.О. під час її атестації.
9. Заступникові директора з НВР Тарасовій О. С.: 

9.1 . Здійснювати контроль за веденням класних журналів один раз на чверть.

10. .Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директор з НВР Тарасову О.С.

Директор :                                         О.Л. Пархоменко

З наказом ознайомлені:

