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№  1
 Про  результати 
ведення шкільної документації 

вчителями

Згідно з планом роботи школи та планом контролю за НВП на 2011-2012 навчальний рік та станом роботи зі шкільною документацією, заступником директора з НВР Тарасовою О.С. протягом січня 2012 року проводилося вивчення питання складання календарного та поурочного планування роботи вчителів, роботи з зошитами учнів, ведення папок класних керівників.

Перевіркою встановлено, що календарно-тематичні плани вчителів, складені з урахуванням програмних вимог, вимог до знань і умінь учнів з навчальних предметів, компетентнісно орієнтованого підходу до навчально-виховної роботи, містять повторення вивченого матеріалу, спрямованість корекційно-розвиткової роботи, проставлені дати, визначена кількість годин за темами, визначені завдання на ІІ півріччя 2011-2012 н.р.

Поурочні плани вчителів ведуться своєчасно, згідно з календарними планами, з визначенням мети уроку, обладнання, видів роботи на уроці. Слід зазначити, що більшість вчителів своєчасно складають календарно-тематичні та поурочні плани роботи, додержуються вимог адміністрації та методичних рекомендацій. На ряду з цим є такі недоліки:

· вчитель української мови Шепелева О.А. допустила помилки при календарному плануванні роботи у 8 та 9 класі з української мови;

· у поурочних планах вчителів не завжди простежується індивідуальна та диференційована робота з учнями;

Аналіз перевірки робочих зошитів свідчить, що існує певна система письмових робіт (домашніх та класних). Зміст робот, їх складність відповідають вимогам навчальних програм. Індивідуальний та диференційований підхід до робіт учнів здійснюється не завжди. Обсяг і характер домашніх завдань за рівнем складності відповідає змісту вивченого матеріалу в класі. Перевіркою встановлено, що учні всі виконують домашнє завдання. Виявлено, що значну увагу приділяють і зовнішньому вигляду зошитів, дотриманню єдиного мовного режиму. Зберігаються зошити у класах, взагалі обгорнуті, всі підписані. Щодо регулярності перевірки зошитів, то зошити перевіряються регулярно. 

Проте у цій роботі існують певні недоліки:

· деякі зошити учнів неохайні, з недбало виконаними завданнями;

· вчитель української мови Шепелева О.А. перевірку зошитів проводить несвоєчасно.

Аналіз перевірки папок класних керівників показав, що класні керівники Яковенко О.О. (підготовчий  клас), Дяченко О.Л. (1 клас), Глушко О.М. (2 клас), Світлична Г.В. (3 клас), Фесенко І.В. (4 клас), Полупан Н.Ф. (5 клас), Тупіченко О.І. (6а клас), Землянська І.Ю. (6б клас), Єршова С. В. (7а клас), Холод Н.Е. (7б клас),  Реброва М.А. (8 клас), Сердюк О.Ю. (9 клас) своєчасно заповнюють папки, згідно вимогам адміністрації, ведуть індивідуальні папки дітей-інвалідів, дітей пільгових категорій, дітей групи ризику. 

Враховуючи вище зазначене, 
НАКАЗУЮ:
1. Учителям школи-інтернату постійно дотримуватись чіткої системи роботи з зошитами. З цією метою:

1.1. Заохочувати учнів до дотримання вимог єдиного мовного режиму. Домагатися, щоб зошити були правильно підписані, а записи в них-охайні. 
1.2. Спонукати учнів до систематичного виконання ними домашніх завдань:

· мотивувати домашнє завдання;

· регламентувати їх за обсягом, враховуючи індивідуальні здібності для учнів  середнього рівня.
1.3. Дотримуватися вимог щодо оцінювання робіт учнів, не допускаючи необґрунтованого завищення оцінок.

1.4. Регулярно перевіряти всі зошити, не допускати прогалин у цій роботі.

2. Учителю української мови Шепелевій О.А. до 01.02.2012 року узгодити календарно-тематичні плани з української мови на ІІ семестр 2011-2012 навчальний рік.

3. Класним керівникам підготовчого, 1-9 класів продовжувати ведення папок класного керівництва та надати на перевірку заступнику директора з НВР Тарасовій О.С. у травні 2012року.

4. Атестаційній комісії:

4.1. Результати даної перевірки враховувати при атестації вчителів (згідно з планом роботи школи та графіком атестації вчителів).

5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з НВР Тарасову О.С.
Директор 




О.Л.Пархоменко
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