Краснолиманська спеціальна загальноосвітня

школа-інтернат № 34 Донецької обласної ради
Н А К А З

від 31.08.2012р.









№


Про режим роботи школи та
додержання правил 

внутришкільного розпорядку

На підставі рішення виробничої наради шкільного колективу від 28.08.2010р. “Про затвердження Правил внутрішнього розпорядку ”, з метою чіткого виконання функціональних обов’язків працівниками школи-інтернату, додержання трудової дисципліни, недопущення бездоглядності учнів 

Н А К А З У Ю:
1. Організувати 5-денний навчальний тиждень для учнів 1-9 класів. Встановити такий час початку робочого дня  для нижчезазначених категорій працівників школи : 

2. Для технічних працівників, обслуговуючого персоналу та чергових заступника директора  школи – 
750;

3. - для педагогічних працівників – за 15 хвилин до початку уроку;

4. - для педагогічних працівників, що мають перші уроки, - 
815;

5. Визначити час завершення робочого дня (з 30-хвилинною обідньою перервою) для обслуговуючого та технічного персоналу – 
1630
6. Час початку роботи кожного вчителя – за 15 хвилин до початку уроку. Чергування вчителів починається за 15 хвилин до початку уроків і закінчується на 30 хвилин пізніше закінчення останнього уроку. 

7. Учитель, який веде останній урок, передає дітей цього класу до вихователя і залишає їх лише тоді, коли останній учень вийде з приміщення класу .
8. Учбовий день починати з зарядки. Відповідальними за проведення зарядки призначити вихователів згідно графіку проведення зарядки.

9. Вхід учнів до школи - 
8²0
10. Початок занять - 

8³º
11. . Встановити для адміністративного персоналу ненормований робочий день із обов’язковою реєстрацією часу закінчення роботи у книзі відпрацювання робочого часу.

12. . Вважати основною вимогою до всіх працівників школи  розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді та куточку для інформації в учительській

13. . Затвердити режим дня на 2012/2013 навчальний рік (додається).

14. . Затвердити структуру 2012/2013 навчального року (додається).

15. .Встановити графік чергових адміністраторів школи за днями тижня :

	Понеділок
	Директор

	Вівторок
	Заст. директора з НВР

	Середа
	Заст. директора з АГЧ

	Четвер
	Старший вихователь

	П’ятниця
	Заст. директора з ВР


16. Затвердити  розклад дзвоників на уроки:

	
	
	

	1 урок
	830 - 915
	Перерва 5 хвилин

	2 урок
	920 - 1005
	Перерва 10хвилин

	3 урок
	1015 - 1100
	Перерва 20 хвилин

	4 урок
	1120 - 1205
	Перерва 10 хвилин

	5 урок
	1215 - 1300
	Перерва 10 хвилин

	6 урок
	1310 - 1355
	Перерва 5 хвилин

	7 урок
	1400 - 1445
	Перерва 15 хвилин

	8 урок
	1500.- 1545
	


16. . Не допускати на уроки учнів у верхньому одязі. Одяг дітей повинен відповідати роду діяльності учня. 

17. . Класним керівникам здійснювати контроль за зовнішнім виглядом своїх учнів 

18. Затвердити графік чергування педагогів по школі. 
19. Визначити обов’язки  чергового педагога:

а.) починати чергування разом з учнями у 820, закінчувати чергування теж разом з учнями о 2100;

б.) черговий педагог  несе відповідальність за стан чергування учнів свого класу, доповідає адміністрації про надзвичайні випадки, має точну інформацію про кількість присутніх у школі.

20. Черговим педагогам забезпечити  дисципліну учнів на перервах. 

21. Визначити пости учнів  по школі (вхідні двері, коридори, їдальня, спальний корпус , шкільна їдальня, шкільне подвір’я, майстерні). 

22. Головним обов’язком чергового класу вважати забезпечення дисципліни учнів, санітарний стан, збереження шкільного майна. 

23. Чергування класів закінчувати лінійкою з підведенням підсумків кожного понеділка. Час закінчення чергування –
1800.

24. Визначити час роботи шкільної їдальні:



1-й  сніданок –   800 - 830


2-й  сніданок –  1100 - 1120


обід                –  1330 - 1400 1-4 класи





 1400 - 1445


Вечеря           –  1800 - 1830


ІІ вечеря        –  2000.- 2030
25. Класним керівникам, вихователям супроводжувати дітей до їдальні, під час прийому їжі дітей, а також забезпечувати  порядок та дотримання санітарно-гігієнічних норм
26. Зобов'язати учителів школи подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі

щоденно до 900
27. Прибирання кабінетів, закріплених ділянок двору проводити кожного дня. Генеральне прибирання приміщень проводити кожного вівторка місяця.

28. Проводити лінійку з передачею чергування по класах, підводити підсумки роботи школи за тиждень 

кожного  понеділку о 1600
29. Четвер вважати днем загальної виховної роботи для учнів 5-9 класів, вівторок-для учнів 1-4 класів.
30. Усіх учнів атестувати за семестрами.
31. Канікули планувати  згідно наказів Міністерства освіти і науки України.

32. Внесення змін до класних журналів, а саме: зарахування та вибуття учнів робити лише класному керівникові,  за вказівкою директора школи.

33. Виправлення оцінок у класному журналі проводиться лише за дозволом директора.

34. Робота спортивних секцій, гуртків,  навчальних майстерень проводити  лише за розкладом, затвердженим директором школи.

35. Позакласні заходи проводити за планом, затвердженим директором. 
36. В кожному навчальному кабінеті закріпити за учнями постійне робоче місце з метою їх матеріальної відповідальності та збереження меблів.

37. Паління вчителів та учнів на території  школи категорично заборонено.

38. Сторонні особи не допускаються на уроки та в шкільні приміщення без дозволу директора

39. Категорично забороняється проводити заміну уроків та виховательських змін  за домовленістю між вчителями без дозволу адміністрації школи.

40. Вихід на роботу вчителя, вихователя, або будь-якого співробітника після хвороби дозволяється лише за наявністю лікарського листку.

41. Одержання відпусток без збереження заробітної плати та за сімейними обставинами, відгулів лише з дозволу директора по заяві працівник, наданої за 1 день до початку відпустки
42. Проведення екскурсій, походів, виходів з дітьми  в кіно, відвідування виставок, тощо дозволяється лише після видання наказу директора з занесенням записів у відповідні журнали.

43. Відповідальність за життя та здоров’я дітей під час проведення подібних заходів несе той вчитель або співробітник школи, який проводить вище названі заходи.
Директор




О.Л.Пархоменко

З наказом ознайомлені:

Лук’янова О.І. 


Тарасова О.С. 



Трегубова Л.М.

Чернякова Л.В. 


Фесенко І.В. 



Дяченко О.Л.

Холод Н.Е.



Полупан Н.Ф. 



Кравець В.М. 

Тупіченко О.І.



 Єршова С.В.



Шепелєва О.А.

 Кацель Н.А.



Ковальова С.Л. 


Сердюк О.Ю. 

Ломако Л.М.



 Козирева Н.Г. 


хоменко В.В.

Загоруйко М.А. 


Алєксєєв О.В. 



Архіпенко О.С. 

Яковенко О.А.



Глушко О.М. 



Светлична Г.В. 

Дегтярьова Н.М.


Степаненко Н.Т.


Шепелєва Н.М. 

Недопьокіна О.А. 


Колот Л.М. 



Юрченко Є.В. 

Синяк А.В. 



Задорожня В.В.


Реброва М.А.

Островерхова І.А.


Полупан Я.А.



Леонтьева Т.В.

Гавриленко Ю.Г.


Любченко М.А.


Фоменко М.М.

Полтавець А.А.


Архіпенко А.В.


Мусат М.Т.

Остратенко Д.М.


Козаченко О.В.


Полупан М.М.

Гонтаренко А.А.


Гонтаренко Т.В.


Волчкова С.Д.

Мартиненко Н.В.


Михайлова І.Т.


Ройко В.П.

Лєснікова В.І.



Бордюгова С.М.


Кліменко О.В.

Рябцева Т.М.



Коновалова З.Т.


Гайворонська О.А.

Холодна Р.Р.



Дворник Ю.В.



Пономарьова І.В.
 Роменська Н.А.


Самойлова М.О.

